












ЗАВЕРШЕНИЕ И КОНТРОЛЬ РЕЗУЛЬТАТОВ СОВЕЩАНИЯ

Подготовлен, согласован и утвержден протокол совещания

Протокол совещания с соответствующими поручениями
 разослан участникам

Всем участникам понятно, что делать, исходя из протокола

Определены сроки проведения следующего/продолжающего 
совещания (при необходимости)

Все материалы, разработанные исходя из поручений, разосланы 
участникам совещания

АНАЛИЗ РЕЗУЛЬТАТОВ СОВЕЩАНИЯ

Затраты времени на участие в совещании учтены всеми 
участниками в календаре или CRM-системе

Затраты времени на выполнение поручений по итогам совещания 
учтены ответственными в календаре или CRM-системе

Результаты совещания и разработанные материалы 
при необходимости занесены в необходимые каталоги и общие 
базы данных для дальнейшего использования в работе 
(например, для решения подобных вопросов)

Цели совещания достигнуты


